[Vorname Nachname]
[Straße Hausnummer, PLZ Ort]
[Telefon] · [E-Mail]

[Unternehmen]
[Ansprechperson]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
[Ort, Datum]
Bewerbung als [Stellenbezeichnung]
[Persönliche Anrede],
[Welche konkrete Aufgabe an dieser Stelle interessiert dich? Beschreibe deinen eigenen Grund für die Bewerbung und den Bezug zum Unternehmen.]
[Beschreibe eine passende Aufgabe aus deiner bisherigen Arbeit. Erkläre, was du selbst getan hast und warum diese Erfahrung für die neue Stelle nützlich ist.]
[Nenne ein weiteres relevantes Beispiel oder zeige, wie du neue Abläufe gelernt hast. Beschreibe vorhandene Kenntnisse korrekt und benenne, was du in der Einarbeitung lernen möchtest.]
[Formuliere deinen Wunsch nach einem Gespräch. Ergänze den möglichen Eintrittstermin und eine Gehaltsvorstellung, falls die Anzeige diese verlangt.]
Mit freundlichen Grüßen
[Vorname Nachname]




